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	姓名（中文）
	
	性别
	
	职务
	

	姓名（英文）
	
	护照号
	
	出生地
	

	出日期
	 年月 日
	身份证号
	

	联系电话
	
	传真
	

	手机
	
	电子邮箱
	

	紧急联系人
	
	联系电话
	

	单位名称
	中文名称
	

	
	英文名称
	

	单位地址
	中文地址
	

	
	英文地址
	

	是否有因私护照    有       无

护照签发地：

护照有效期：

	所持护照是否有签证记录（如有请注明时间、国家）



	所持护照是否有拒签记录（如有请注明时间、国家）

	机舱安排
	舱位要求： 公务舱                  经济舱

	单位意见： 

负责人签字：                                    年 月 日

	办理负责人
	
	电话
	
	手机
	




